UBND TINH AN GIANG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap-Tu do-Hanh phic

TRUONG PAI HQC AN GIANG

QUY TRINH XAC NHAN TU CACH SINH VIEN

1. MUC PiCH

Giai quyét cac thu tuc cép gidy xac nhéan, nhanh chéng va chinh xac;

Gitip sinh vién ném r5 cac quy trinh, thi tuc cip gidy x4c nhén.
Tao didu kién thuén loi cho sinh vién hoan thanh cac tha tuc theo ding quy dinh.

1. QUY TRINH CHI TIET

1. Luu trinh
( Bude Trinh ty thyc hién Trach nhiém
: . P.CTSV
| Tiép nhan ho so Sinh vién
X
2 Kiém tra thong tin P.CTSV
2 In Gidy xac nhén P.CTSV
4 Y Truéng phong
Trinh ky CTSV
) , . P.CTS
Cap phat Giay x4c nhan Ly
6 Lwu hd so P.CTSV

2. MBo ta chi tiét

Trach nhiém 7

Budc Trinh tu thyc hién
- Sinh vién ding ky va dién ddy du thong tin vao Sb
1 xac nhén sinh vién (d6i véi Tan sinh vién xuit trinh P.CTSV
' thém Glay xac nhin nop hd so nhép hoc). ’
| - Hen Sinh vién nhén glay x4c nhin vao gio hanh |
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Buéde Trinh ty thye hién Trach nhiém
chinh, cu thé nhu sau: Sang tir 07h30 - 11h00, Chiéu
tir 13h30 - 17h00 va nhén sau thoi gian dang ky 01
bubi 1am viée (déng ky budi sang nhin vao budi chiéu,
dang ky budi chiéu thi nhin vio sang hom sau)

5 C.I}uyén vién P.CTSV kiém tra cac thong tin cta sinh P.CTSV
vién

3. Nhap thong tin sinh vién va in Gidy x4c nhén P.CTSV
Hiéu trudng iy quyén Truong (Pho) Phong Cong tac . \

4. Sinh vién k¥ xac nhan tu cach sinh vién cho timg cé Truéng phong

n CTSV

nhan.

5 Tréa lai gidy xac nhén tu cach sinh vién theo lich hen. P.CTSV

) Sau d6, sinh vién ky tén vao S6 x4c nhén sinh vién. '
6. Luu vao S theo ddi xéc nhan tu cach sinh vién P.CTSV

I11. BIEU MAU
1. Biéumau 1: S6 theo ddi x4c nhén tw cach sinh vién
2. Biéu mau 2: Gidy x4c nhén tu cach sinh vién

Ngwoi soan thao

Hpugin G Cagt g

Nguyén Thi Thanh Loat PGS.TS Vé Vin Thing
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